
UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA 
SECRETARIA GENERAL 

ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA 

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

OFICINA PRODUCTORA: CONTROL INTERNO 

COMITÉ ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS. 
	 n 

:::SERUSY TIPOS DO0UMENTAL15:: 

CÓDIGO: 101 

DÍA: 
	

MES: 
	 AÑO: 
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RETENCION 

101.1 ACTAS 

101.1.1 5 años X X X ACTAS COMITÉ DE COORDINACIÓN 
DE CONTROL INTERNO 

2 años 

2 años 5 años X X 101.2 

101.2.1 

101.2.2 

101.2.3 

101.2.4 

ASESORÍA Y ACOMPAÑAMIENTO A: 

Procesos Estratégicos 

Procesos Misionales 

Procesos de Apoyo 

Procesos de Evaluación 

2 años 5 años X X 
101.3 

101.3.1 

101.3.2 

FOMENTO SOBRE CULTURA DE 
CONTROL INTERNO 

Boletín Informativo de Control Interno 

Capacitación en Control Interno 

ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA 
	

2009 
	 1 DE 3 



• : • : •!t: • : 

: • Z • : • : 

: 	: 

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

OFICINA PRODUCTORA: CONTROL INTERNO 
	

CÓDIGO: 101 

COMITÉ ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS. 
	 r. '9 

	
DÍA: 
	 MES: 	 AÑO: . 

RETENCIÓN 

.Archivo Archivo 
'Gestión 	Central 

SERVII:y:TOOS DOCUmwrAtE.9:. 
5: :: 

101.4 

X 

X 

X 

X 

X 

SE SELECCIONARAN AOUELLOS CUYO 
CONTENIDO Y TEMÁTICA AMERITEN 
SU CONSERVACIÓN 

101.4.1 

101.4.2 

101.4.3 

101.4.4 

5 años 

5 años 

5 años 

5 años 

2 años 

2 años 

2 años 

2 años 

X 

X 

X 

INFORMES 

Informes a Entidades de Control 

* Austeridad del Gasto 
* Contraloría General de la República 
* Contaduría General de la Nación 
* Departamento Administrativo de la 
Función Pública 
* Departamento Administrativo de 
Presidencia de la República 
* Ministerio de Educación Nacional 
* Otros entes de control o veedurías 

Informes de Evaluación y Seguimiento a 
Procesos 

Informes de Gestión 

Informes de Participación en Eventos X 

X 101.5 

101.5.1 

101.5.2 

101.5.3 

101.5.4 

PLANES DE ACCIÓN 

Mapa de Riesgos del Proceso 

Plan de Mejoramiento del Proceso 

Plan de Mejoramiento Individual 

Plan Estratégico Operativo 

2 años 3 años X 
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CÓDIGO: 101 

DÍA: 	 MES: 
ABR 

AÑO: 

. 	 •. 	4 
:::RETENCION::: 

:Archivo: Archivo. 
Central 

DISPOSICIÓN :FINAL 

::0T: 

.•.' .•.•.• .•. 

P. ROC: EDIMIENTI  
CODIG 

 

X X X 
REGISTROS DE CORRESPONDENCIA 2 años 3 años 

	

101.6.1 	Consecutivo de Correspondencia Enviada 

* Planillas 
* Libros Radicadores 

	

101.6.2 	Registro de Correspondencia Recibida 

* Planillas 

	

101.6.3 	Consecutivo de informes de Auditoria 

101.6 

O = ORIGINAL 
C = COPIA 

CT = CONSERVACIÓN TOTAL 
E = ELIMINACIÓN 
M = MICROFILMACIÓN 
S = SELECCIÓN 
P = PERMANENTE 

MARTHA 

PROFE 	ESPEC ALIZ - 	• 	LE 

ARCHIVO Y CORRE 0 	CIA 

ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA 
2009 


	Page 1
	Page 2
	Page 3

