UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA
SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

FACULTAD: CIENCIAS SOCIALES

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

PROGRAMA: ESPECIALIZACION GERENCIA EN SALUD OCUPACIONAL

COMITE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS. ACTA DE APROBACION

CcODIGO: 122

CODIGO: 1222

ao:’ 201(3 |

1222.1

1222.1.1

ACTAS

ACTAS DE COMITE DE CURRICULO

2 aflos

8 afios

1222.2

1222.2.1

1222.2.2

ESTADISTICAS
ESTADISTICAS POBLACION ESTUDIANTIL

ESTADISTICAS SINTESIS CALIFICA-
CION DEFINITIVA

2 afios

8 afios

‘ 1222.3

1222.3.1

1222.3.2

ESTANDARES DE CALIDAD
REGISTRO CALIFICADO

ACREDITACION DE ALTA CALIDAD

2 afios

8 afios

1222.4

ESTRUCTURA ACADEMICA DEL
PROGRAMA

2 afios

8 afios

ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
FACULTAD: CIENCIAS SOCIALES

PROGRAMA: ESPECIALIZACION GERENCIA EN SALUD OCUPACIONAL

COMITE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS. ACTA DE APROBACION O 9} DiA.’G 4

CODIGO: 122

CODIGO: 1222

MES: NOV ANO: ’26‘%

12225 HOJAS DE VIDA DE ESTUDIANTES

1222.5.1 |HOJAS DE VIDA DE ESTUDIANTES
ACTIVOS 5 meses X X

PROCESO DE ADMISION:

Fotocopia diploma y/o acta de grado
Fotocopia documento de identidad
Fotocopia de la Libreta Militar
Fotocopia ailiacion E.P.S.

Recibo pago matricula

Acta de compromiso

* K K X X X

SOLICITUDES ACADEMICAS:

* Reserva de cupo

* Readmision

1222.5.2 |HOJAS DE VIDA DE ESTUDIANTES
INACTIVOS 3 afos X X
PROCESO DE ADMISION

* Fotocopia diploma y/o acta de grado
* Fotocopia documento de identidad

* Fotocopia de la Libreta Militar

* Recibo pago matricula

SOLICITUDES ACADEMICAS

* Reserva de cupo
* Readmision

LA HOJA DE VIDA SE DEVOLVERA AL
ESTUDIANTE DENTRO DE LOS 5 MESES
SIGUIENTES A LA FECHA DE SU GRADUACION.
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FACULTAD: CIENCIAS SOCIALES
PROGRAMA: ESPECIALIZACION GERENCIA EN SALUD OCUPACIONAL
COMITE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS. ACTA DE APROBACION DiA:{g 4

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

1222.6

1222.6.1

1222.6.2

1222.6.3

1222.6.4

1222.6.5

INFORMES

INFORMES AUTOEVALUACION DEL
PROGRAMA

INFORMES DE INVESTIGACION

INFORMES DE PARTICIPACION EN
EVENTOS

INFORMES DE PROYECCION SOCIAL

INFORMES DE GESTION

2 afios | 8 afios X X
2 afios X
1 afio X

2 afios | 3 afos X

2 afios | 8 afios X X

1222.7

PLANES DE ACCION
* Planes Estratégicos Operativos
* Planes de Mejoramiento

2 afios X

1222.8

1222.8.1

1222.8.2

PROCESO DE
AUTOEVALUACION

EVALUACION CURRICULAR

EVALUACION DE PROCESOS

2 afios | 3 afios X

1222.9

1222.9.1

PROYECCION SOCIAL
EDUCACION CONTINUADA

* Programacién general

2 afios | 5 afios X

ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

2010
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FACULTAD: CIENCIAS SOCIALES

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

PROGRAMA: ESPECIALIZACION GERENCIA EN SALUD OCUPACIONAL

COMITE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS. ACTA DE APROBACION O 2 4 DiA: u 4

CODIGO: 122

1222.9.2

* Acuerdo aprobacién Consejo
Académico

* Programacién Especifica

* Lista de participantes

* Comunicaciones

* Evaluacion final

EDUCACION PERMANENTE

* Programacién general

* Programacién especifica
* Lista de participantes

* Comunicaciones

* Evaluacién

1222.10

1222.10.1

REGISTROS ACADEMICOS

CALIFICACIONES DEFINITIVAS POR
COMPONENTE TEMATICO

2 afios X

1222.11

1222.11.1

1222.11.2

1222.11.3

1222.11.4

REGISTROS ACTIVIDADES
DOCENTES

PRENOMINAS

CONSOLIDADO DE EVALUACION
DOCENTE

REFLEXION QUEHACER DOCENTE

REGISTRO DE ACTIVIDADES
DOCENTES

ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
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FACULTAD:
PROGRAMA: ESPECIALIZACION GERENCIA EN SALUD OCUPACIONAL
COMITE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS. ACTA DE APROBACION

CIENCIAS SOCIALES

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO: 122
CODIGO: 1222

0 2 DiA:n A MES: NOV

1222.11.5

PLANIFICACION COMPONENTES
TEMATICOS

1222.12

1222.12.1

1222.12.2

REGISTROS DE CORRESPON-
DENCIA

REGISTRO DE CORRESPON-
DENCIA ENVIADA

* Planillas

* Libros radicadores

REGISTRO DE CORRESPONDENCIA
RECIBIDA
* Planillas

2 afios | 3 afos X X X

1222.13 |TARJETAS DE MATRICULA P SU CONSERVACION ES PERMANENTE EN
ARCHIVO DE GESTION DEBIDO A QUE SE
CONSTITUYEN EN INSTRUMENTO DE
CONSULTA FRECUENTE.

0 =ORIGINAL

C=COPIA / /A

CT = CONSERVACION TOTAL
E = ELIMINACION

M = MICROFILMACION

S = SELECCION

P = PERMANENTE

ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

%I(WAMARCA
DECANA DE YA FACULTAD

MARTHA ROCIO SUAREZ PULIBE
PROFESIONAL ESPECIALIZADA - RESPONSABLE DE ARCHIVO
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