UNIVERSIDAD COLEGI MAYOR DE CUNDINAMARCA
SECRETARIA GENERAL
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
UBICACION DENTRO DE LA ESTRUCTURA ORGANICA: RECTORIA CODIGO: 100

PROCESO: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO Y GESTION DE LAS TIC'S CODIGO: 102
(PLANEACION, SISTEMAS Y DESARROLLO)

COMITE TECNICO INSTITUCIONAL DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO. ACTA DE APROBACION No. U 05 fa: 3 MES: AGU

SERITES IPOS DOCUMENTALES e Denahe 3 PROCEDIMIENTO

afo: 9013

102.1 ACTAS fi 1 X X
102.1.1 ACTAS DE ASESORIA Y CAPACITACION

102.1.2 ACTAS DE REUNIONES PERSONAL DE
LA OFICINA

102.2 ADMINISTRACIS:)N DE LOS SISTEMAS
DE INFORMACION Y COMUNICACION

102.2.1 SISTEMA DE INFORMACION 2 artes | 5 afios X X X
ACADEMICO

* Parametrizacién y evaluacién docente
* Registro de programacién horarios

102.2.2 SISTEMA DE INFORMACION 2 afios | 2 afios | X X X
ADMINISTRATIVO

* Registros parametrizaciones y
modificaciones al sistema

* Module activos fijos - inventarios

* Médulo némina

* Mddulo compras, servicios técnicos
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UBICACION DENTRO DE LA ESTRUCTURA ORGANICA: RECTORIA CODIGO: 100
PROCESO: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO Y GESTION DE LAS TIC'S CODIGO: 102
(PLANEACION, SISTEMAS Y DESARROLLO)
COMITE TECNICO INSTITUCIONAL DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO. ACTA DE APROBACION No. 005 pia: 13 MES: 4 ANo: 731

ERIES. ¥ TIPOS DOCUMENTALES

ORIGINAL

* Modulo presupuesto, Tesoreria,
contabilidad, cuentas por pagar

102.2.3 SISTEMA DE INFORMACION 2 afios | 2 afios X X
BIBLIOTECA
102.2.4 SISTEMAS DE INFORMACION Y 2 afios | 2 afos X X

APLICACIONES DE APOYO

102.3 ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO 2 afios { 4 afios X X
INSTITUCIONAL

102.3.1 ANTEPROYECTOS DE PRESUPUESTO

* Requerimientos inclusion de
presupuestos

* Consolidado de anteproyecto de
presupuesto

102.4 CONCEPTOS DE VIABILIDAD 2 afics | 3 afios X X X
FINANCIERA

102.4.1 NUEVOS PROGRAMAS

102.4.2 EVENTOS DE EQUCACION
CONTINUADA Y PERMANENTE
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UBICACION DENTRO DE LA ESTRUCTURA ORGANICA: RECTORiA cODIGO: 100

PROCESO: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO Y GESTION DE LAS TIC'S cODIGO: 102
(PLANEACION, SISTEMAS Y DESARROLLO)

COMITE TECNICO INSTITUCIONAL DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO. ACTA DE APROBACION No. 005 DiA: 1 3 MEs: AGD af0: 2413

IPOS DOCUMENTALES

102.5 CONCEPTOS TECNICOS

102.6 ESTADISTICAS 15 afios | 2 afios X X X

102.6.1 BOLETIN ESTADISTICO ANUAL

102.6.2 REGISTROS BASES DE DATOS
ESTADISTICOS

102,7 INFORMATICA Y 2 afies | 2 afios X X
TELECOMUNICACIONES

102.8 INFORMES
102.8.1 INFORMES A ENTIDADES DE CONTROL 2 afos | 3 afios X X |SE SELECCIONARAN AQUELLOS CUYQ
Y VIGILANCIA CONTENIDO TEMATICO Y VIGENCIA AMERITEN
SU CONSERVACION,
102.8.2 INFORMES DE GESTION 2 afios | 3 afios | X X X
102.9 LICENCIAS DE SOFTWARE 2 afios | 4 afos X X X
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UBICACION DENTRO DE LA ESTRUCTURA ORGANICA: RECTORIA CcODIGO: 100

PROCESO: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO Y GESTION DE LAS TIC'S CODIGO: 102
(PLANEACION, SISTEMAS Y DESARROLLO)

s EY:
COMITE TECNICO INSTITUCIONAL DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO. ACTA DE APRCGBACION No. U O J DiA: ] 3 Mes: AGI ARO: LUB
fath

102.10 MEMORIAS RENDICION DE CUENTAS 2 afios | 3 afios X X X

102.11 PLANEACION INSTITUCIONAL 2 arios | 5 afios X X X

102.11.1 PLANES DE DESARROLLD
INSTITUCIONAL

* Matriz de indicadores
102.11.2 PLANES DE MEJORAMIENTO

* PLAN DE MEJORAMIENTO CGRP
* PLAN DE MEJORAMIENTCO FUNCIONAL

102.11.3 {PLANES ESTRATEGICOS OPERATIVOS

* Planes Estratégicos Operativos
* Monitorias a los Planes Estratégicos

Operativos
. * Consolidado

102.12 PROYECTOS DE INVERSION 2 afos | 5afios | X X X

102.12.1 |PROYECTOS METODOLOGIA MGA EN
EJECUCION

102.12,2 |BANCOC DE PROYECTOS
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UBICACION DENTRO DE LA ESTRUCTURA ORGANICA: RECTORIA cODIGO: 100
PROCESO: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO Y GESTION DE LAS TIC'S CODIGO: 102
(PLANEACION, SISTEMAS Y DESARROLLO)
COMITE TECNICO INSTITUCIONAL DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO. ACTA DE APROBACION No. 00 9 pia:f 3 MES: , £y afio: 2013
<
<
c
e
102.13 REGISTROS DE CORRESPONDENCIA 2 afios | 3 afios | X X | X
102.13.1 |REGISTROS DE CORRESPONDENCIA
ENVIADA
* Planillas

* Libros radicadores

102.13.2 REGISTROS DE CORRESPONDENCIA
RECIBIDA

* Planillas

102.14 SOPORTE TECNICO 2 afios | 3 afios | X X
* Cuadro distribucién de equipos
* Consolidados de reportes de servicics
|7 )
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0 =ORIGINAL WA
C=COPIA oA N K} :
CT = CONSERVACION TOTAL : . ; HPAVILY L : §
E = ELIMINACION JAIME DE| JESUS MENDEZ DENRIQUEZ
M = MICROFILMACION RESPONSABLE}DEL PATRIMONIO DOCHMENTAL _——>
S = SELECCION e A

P PERMANENTE R | /%\

MARTHA ROCIO SUAREZ PULIDD
PROFESIONAL ESPECIALIZADA - ADMI :
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