UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA

SECRETARIA GENERAL
ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA

COMITE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS. ACTA DE APROBACION No. SRS DiA:

cODIGO: 130
MES: MAR ato:' 7011

DISPOSICION: FINA

130.1

130.1.1

130.1.2

CIRCULARES

INFORMATIVAS

INSTRUCTIVAS

5 anos X X

130.2

DERECHOS DE PETICION

2 anos | 3 afos X

X SE SELECCIONARAN AQUIELLOS CUYO

CONTENIDO TEMATICO Y VIGENCIA
AMERITEN SU CONSERVACION

130.3

130.3.1

130.3.2

INFORMES

INFORMES A ENTIDADES DE CONTROL
Y VIGILANCIA

INFORMES DE GESTION

2 afios |10 afios

2 anos | 8 anos X

X |SE SELECCIONARAN AQUELLOS CuYO
CONTENIDO TEMATICO Y VIGENCIA,
AMERITEN SU CONSERVACION.

X |SE SELECCIONARAN AQUELLOS CUYO
CONTENIDO TEMATICO Y VIGENCIA,
AMERITEN SU CONSERVACION.

130.4

PLANES DE ACCION

2 afos X X
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA CODIGO: 130

COMITE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS. ACTA DE APROBACION No. )5 DiA: "¢ 7 MES: MAR ARNO: 2{]11

130.5 REGISTROS DE CORRESPON- 2 afios | 3 afios | X X | X
DENCIA

130.5.1 REGISTRO DE CORRESPON-
DENCIA ENVIADA

* Planillas

* Libros radicadores

130.5.2 REGISTRO DE CORRESPONDENCIA
RECIBIDA
* Planillas

O =ORIGINAL
C=COPIA

CT = CONSERVACION TOTAL -

E = ELIMINACION “\\

M = MICROFILMACION

S = SELECCION Doctora MARTHA ESPINOSA DE MARTINEZ

P = PERMANENTE RESPONSABLE DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL

e
yA ~ >
ME/ %
/7 MARTHA ROCIO SUARER PULIDO
PROFESIONAL ESPECIAL = ABL { ESPONDENCIA
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